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1. Nguoi €0 lién quan phai nghién ciru va thuc hién ding cdc ngi dung cua quy trinh nay.

2. Noi dung trong Quy trinh nay co hiéu lyc thi hanh nhu sy chi dao cua Hiéu truong.
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3. M6i don vi dwoc cung cap 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi ¢é nhu cau bo sung thém tdi

liéu, dé nghi lien hé voi Te 6 bdo dam chat lwong dé ra sodt va cdp nhdt theo thuc tién. Vién

chire va nguoi lao ddng dwge cung cdp file mém trén mang ndi bo dé chia sé théng tin khi

can.

T

Ngay
stra doi

Noi dung
thay doi

Trang

Muc

Phé duyét

Ngay hi¢u luc

1. Muc dich
Quy trinh nay nham théng nhét noi dung, cach thirc thyc hién cong tac danh gia,

xép loai dbi voi vién chirc, nguoi lao dong tai Trudong Pai hoc Tai chinh - Marketing.
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Két qua danh gia, xép loai 1a co s¢ dé binh xét danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong
va 12 co s dé xem xét cac ché do chinh sach dbi véi vién chirc, ngudi lao dong.

2. Pham vi ap dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Quy trinh dugc ap dung cho toan thé vién chirc, nguoi lao dong thudc cac don vi

thudc Trudng, ké ca vién chuc di hoc tip & nude ngoai thude thim quyén danh gia cia
Hiéu truong. Quy trinh nay khéng ap dung ddi voi Cha tich Hoi dong trudong, Hiéu
truong, Pho Hiéu trudng.

2.2. Trach nhiém

Ca nhan lam Ban mo ta cong viéc, Ban tu danh gia, nhan xét cua cd nhan.

Truéng don vi duyét Ban mo ta cong viée; cho v kién danh gia, nhan xét cac cé

nhan thudc tham quyén quan ly.

Phong T chirc va Phap ché tong hop, cong khai du kién danh gid, xép loai clia c4 nhan

Hiéu truong quyét dinh mirc xép loai chét luong.

3. Tai liéu tham khao

- Luat Thi dua, Khen thuéng nam 15/6/2022;

- Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cta Luét thi dua, khen thuong;

- Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé viéc danh gia va
phan loai can bd, cong chirc, vién chic;

- Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/07/2023 cua Chinh phu vé viéc sira ddi, bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh Phu vé
danh gia va phan loai can bo, cong chirc, vién chirc;

- Thong tu s6 29/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cta Bo Gido duc va Dao tao quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Luét thi dua, khen thuéng dbi v6i nganh gido duc;

- Quyét dinh s6 2188/QP-BTC ngay 23/11/2021 ctia B Tai chinh vé viéc ban hanh
Quy ché danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chiic cia B Tai chinh;

- Quyét dinh s6 2102/QD-BTC ngay 29/9/2023 vé viéc sia doi, bo sung mot sb
diéu ciia Quy ché danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc cia Bo Tai chinh ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 2188/QD-BTC ngay 23/11/2021 ciia B Tai chinh;

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ctia B Noi vu quy dinh bién
phap thi hanh luat thi dua, khen thudng va Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat thi dua, khen thudng;

- Cong van s6 3316/BTC-TCCB ngay 29/3/2024 ciia Bo Tai chinh vé viéc xac dinh
d6i twong cé nhiém vy twong ddng khi danh gia, xép loai chat lwong cong chirc, vién chirc
nam 2023;
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- Quyét dinh s6 749/QD-DHTCM ngay 29/3/2024 cta Truong Pai hoc Tai chinh —
Marketing ban hanh B tiéu chuan danh gia két qua thuc hién cong viéc ddi véi tap thé, ca
nhan thudc Truong nam 2024.

4. Khai niém

Dénh gia danh gia, xép loai chat lugng vién chic dugce can cur vao cac ndi dung:

4.1. Nb6i dung danh gia vién chuc, bao gdm:

- Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha
nuée, quy dinh cta co quan, t6 chtc, don vi;

- Két qua thyc hién cong vi¢c hodc nhi€ém vu theo hop déng lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao; tién do, chat lugng thuc hién
nhiém vu. Viéc danh gia két qua thuc hién nhiém vu phai gin véi vi tri viée 1am, thé hién
thong qua cong viéc, san pham cu thé;

- Viéc thuc hién quy dinh vé dao dtrc nghé nghié¢p;

- Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dén, tinh than hop tac véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tic ing xir ctia vién chirc;

- Viéc thuc hién cac nghia vu khac cta vién chic.

4.2. Noi dung danh gia vién chtrc 1anh dao, quan ly: Ngoai nhitng quy dinh ddi voi
vién chirc, con cO thém cac ndi dung sau day:

- Nang luc quan ly, diéu hanh va t6 chirc thuc hién nhiém vy;

- K& hoach lam viéc theo nim, quy, thang va két qua hoat dong ciia co quan, to
chuc, don vi dugc giao quan ly; viéc danh gia két qua thyc hién nhi€ém vu cua c4 nhan
ga"ln v6i két qua thyc hi¢n nhi€ém vu ctia co quan, t6 chire, don vi truc tiép phu trach. Muc
xép loai chat luong cua ca nhan khéng cao hon muc xép loai chat luong cua co quan, to
chure, don vi truc tiép phu trach.

5. Noi dung

5.1. Luu d6 qua trinh

Biéu mau quy trinh nhu sau:

, Pon vi A . B.: mf’i
Bude o V} Luwu do thyc hién 1eux u/
thwe hién : ¢ Ho so
Céa nhan,
1 Truong don Ban mo ta cong viéc
Vi ¢
2 Phong TCPC Théng bao, hudng dan danh gia,
xép loai
v
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3 VC, NLb
Cac don vi
4 thudc
Truong
5 | Phong TCPC
6 | Phong TCPC
Ban Giam
7 A
hiéu
8 Phong TCPC
9 Phong TCPC
10 | Phong TCPC
11 | Hi€u trudng
12 | Phong TCPC

BM/P.TCPC/07/01

BM/P.TCPC/07/13

BM/P.TCPC/07/01

BM/P.TCPC/07/13

5.2. M ta ndi dung chi tiét

Pon vi ‘e £
Budéc Noi dung chju trach | Lnot | Ket Biéu miu
) . glan qua
nhiém
- Ca nhan mo ta cong viéc minh
duogc phan cong. Ca nhan, _
, ., n £ <=5
1 - Truong don vi x&c nhan khoi Trudng na3
luong cong viée giao cho ca nhan don vi gay
trong ban mo ta cong viéc
2 Phong TCPC trinh thong bao va Phong <=2
hudng dan danh gia, xép loai TCPC ngay
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Don vi ‘. y
Budc Noi dung chiu trach T_h(n Ke!: Biéu miu
A gian qua
nhi¢m
’ <=5 BM/P.TCPC/07/01
3 Ca nhan ty danh gia, xép loai Ca nhan o -
gay BM/P.TCPC/07/13
Céc don vi to chirc hop danh gia, . . Thuc
X R SN N Cacdonvi |, ..
xep loai tap thé va ca nhan thudc . hi¢n theo
4 . g x \ va VC, A
don vi theo hudng dan ciia Nha théng
. NLb .
truong béo
Phong TCPC nhan hé so danh gia, X
£ C ., D 2Z LA Phong _
x€p loai cuia cac don vi dé tong hop <=10
5 X o o2 L Z R o TCPC, :
két qua, danh gid, xEp loai dé trinh d . ngay
L a on vi
Ban Giam hiéu.
Tai budc nay, néu Phong TCPC
nhan thay don vi va ca nhan lam . _
, . X A Phong <=5
6 chua ding theo hudng dan thi h6 so TCPC na3
duoc tra lai dé don vi chinh stra, gay
hoan thién
Trén co sé két qua tu danh gia, xép
loai cua cac don vi, vién chirc va
nguoi lao dong thudc Truong do
Phong TCPC tong hop, Ban Gidm
hi¢u nha truong t6 chirc hop danh
gia, x¢p loai. Can cir viéc phan Hiéu
7 nh(,')m hoac Vi‘ tri vi¢c lam co tinh | trudng, <=3
chat twong dong, Ban Giam hi¢u Phong ngay
tién phan tich, danh gia dé xép loai TCPC
vién chic, nguoi lao dong va cac
don Viv thudc Truong, choq ra nhitng
tap thé va ca nhan tiéu bi€u theo ty
1€ quy dinh dé biéu duong, khen
thuong
Téng hop, thong bao cong khai du
klc?r} k§t qua danh gid, xep loai trong Phong <=3
8 thoi gian quy d1ph dé cac don vi, TCPC na3
VC va NLD biét va ¢6 phan hoi 9y
(néu co)
Truong hop don vi, VC, NLD ¢6 y (\:/?C\(;gn
9 kién phan hoi, Phong TCPC d€ nghi I.\’ILD ’ <=5
don vi, ca nhan lién quan cung cap o ngay
thong tin va téng hop dit lié Phong
ong ong hop durfiieu TCPC
Trén co so thong tin, ngi dung phan Sau khi
hoi, Phong TCPC tién hanh kiémra, | Phong hoan
10 | o e RPN X
ra soat, bao cao Ban giam h1¢L} can TCPC thanh
nhac, xem xét viéc thay doi. Néu co Budce 9
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Don vi L. £
Budc Noi dung chiu trach T_h(n Ke!: Biéu miu
A gian qua
nhi¢m
thay df)i, thl_rc hién cong khai su
thay doi. Néu khong duoc xét thay
do6i, Phong TCPC ciing thong bao
cho don vi, VC va NLD bict va
chuyén sang Budc 11
- Truong hop khong co y kién phan
hoi, thac mac, chuyén sang Budc 11
Phong TCPC trinh Hiéu truong ky | Ban Giam <=2
11 | quyet dinh cong nhan mirc danh gia, hi¢u 0 _él
x€p loai trong ndm (HT) gay
oh . BM/P.TCPC/07/01
A ong <= -
6 Luu ho so X
TCPC | ngdy BM/P.TCPC/07/13
6. Biéu miu
TT Noi dung Ma hoa Noilwu | Théigian u
biéu mau
1 BAan d’fl}]h gid ’l§et qua thuc hién | BM/P.TCPC/07/ Phong TCPC Vinh vidn
cong vi¢e doi voi Truong khoa 01
Ban danh gia két qua thuc hién | BM/P.TCPC/07/ \ X
2| cong viéc ddi voi Phé Trirong khoa 02 Phong TCPC | Vinh vien
Ban danh gia két qua thuc hién
3 | cong viéc dbi voi Truong Bo mon LR Phong TCPC Vinh vién
~ 03
thudc Khoa
Ban danh gia két qua thuc hién
4 | cong viee i véi Pho Truong Bo | BV P'BEPC/ 077" phong TcPC | Vinh vién
mon thuoc Khoa
Bén danh gia két qua thuc hién
5 | cong viéc doi v6i Truong phong va BM/P.'I(')(;PC/O?/ Phong TCPC Vinh vién
tuong duong
Béan danh gia két qua thuc hién
6 |cong visc déi véi Phé Truwomg | BMV P.'I(')(éPC/ 07" phong TCPC | Vinh vién
phong va tuong duong
7 | Bo tieu chudn danh gia giang vien | BV P'B(;PC/ 0771 phong TCPC | Vinh vién
8 B\Q tleu,chuan déanh gia vién chic | BM/P.TCPC/07/ Phong TCPC Vinh vidn
hanh chinh 08
9 Phle‘q danhAgla, xép loai vién chuc, | BM/P.TCPC/07/ Phong TCPC Vinh vidn
nguoi lao dong 09
10 Er?o;eu chuan danh gia tap thé BM/P.'Ii((.)?PC/O?/ Phong TCPC Vinh vidn

Trang 7/8




TT Npi dung ML Noi lru Thoi gian luu
bieéu mau
11 B(_)‘ tiéu .Achuan dar}h gia tap the | BM/P.TCPC/07/ Phong TCPC Vinh vidn
phong, vién, trung tam 11
12 | Panh gia xép loai tap thé BM/ P'Tg’c’ 0771 phong TCPC |  Vinh vién
13 | Bao c4o sang kién cai tién BM/P'E%:PC/O?/ Phong TCPC Vinh vién
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